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Botones de la Barra de Herramientas / Otros botones

el slzepeErBixe Do

Nuevo registro

Guardar informacion

Cancelar operacion

Eliminar registro

Imprimir informe

Buscar registro

Mends desplegables

Ir al primer registro
Ir al registro anterior
Ir al registro posterior

Ir al dltimo registro

Mostrar Ayuda

La pantalla se limpiard de datos de registros anferiores y se estard en disposicién de comenzar a meter la
informacién en los distinfos campos (nombre, precio, ...).

La informacién introduci da en pantalla, tanto a la hora de dar de alta un nuevo registro, como a la hora de
modificar uno ya existe, se guardard en la base de datos.

Uni camente aparecerd en pantalla cuando se esté introduciendo un nuevo registro.

El registro mostrado en pantalla se eliminard de forma permanente.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un mend con distintos tipos de informes a generar.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un mend con distintas opciones de bisqueda.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un ment con distintas opciones de mends
desplegables; desde aqui se gestionardn los estados de la facturay los departamentos / centros de coste.
Se mostrard en pantalla el primer registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que corresponda.

Se mostrard en pantalla el registro anterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrard en pantalla el registro posterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de ordenacidn que
corresponda.

Se mostrard en pantalla el dltimo registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacidn que corresponda.

Se mostrard la ayuda del mddulo en cuestidn.

w[2[2@ e

Ver histérico de cambios de
estado

Ver cliente en detalle
Afadir racién a la factura

Afadir mend a la factura

Afiadir producto a la factura
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Aparecerd una ventana con el historial de cambios de estado.

Se abrird la ficha del cliente seleccionado.

Para afiadir una racidn a la factura pulsar este botén y seguir las instrucciones de los mensajes que aparezcan
en pantalla.

Para afiadir un mend a la factura pulsar este botén y seguir las instrucciones de los mensajes que aparezcan
en pantalla.

Para afiadir un producto a la factura pulsar este botén y seguir las instrucciones de los mensajes que
aparezcan en pantalla.
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rVi Y Para afiadir un vino a la factura pulsar este botén y seguir las instrucciones de los mensajes que aparezcan en
Afadir vino a la factura
pantalla.
Ot Afadir otros conceptos a la Para afiadir otros conceptos a la factura pulsar este botén y seguir las instrucciones de los mensajes que
factura aparezcan en pantalla.
[E« Afadir conceptos de un ticket  Para afiadir los conceptos existentes en un ticket a la factura, pulsar este botén y seguir las instrucciones de
- a la factura los mensajes que aparezcan en pantalla.
I@ Eliminar conceptos Para borrar conceptos de la factura, seleccionarlos y pulsar este botén.

Operaciones a realizar

Dar de alta una nueva factura

Dar de alta un abono

Ver los datos de una factura / abono: Botones de desplazamiento / Buscar
Modificar una factura / abono

liminar una factura / abono

Imprimir informes de facturas de clientes y abonos

Descontar género
Gestionar estados de facturas y abonos
Gestionar formas de pago

Gestionar camareros
Gestionar departamentos / centros de coste

Aladir nuevos conceptos a la factura / abono |

Aladir conceptos de un ticket a la factura / abono

Eliminar conceptos de la factura / abono |

Modificar conceptos de la factura / abono |

Conceptos de la factura / abono

Dar de alta una nueva factura

Para dar de alta una nueva factura, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar el botén M ; la pantalla se limpiard de datos que hubiese de otras facturas y se podrd comenzar a rellenar
los distintos datos que se solicitan (humero de factura, fecha, ...) de la nueva factura. Observar que en la barra de

herramientas se habrdn desactivado todos los botones excepto el de guardar E el de cancelar g y el de

gestionar los estados, formas de pago, camareros y departamentos / centros de costes Ej
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2. Rellenar los distintos datos de la factura. Ver apartado conceptos de la factura.

El campo "N° factura" es incremental y no se puede modificar. Para inicializarlo ir a "Herramientas > Otras
funcionalidades > Facturas de clientes > Inicializar numeracién de facturas / abonos".

Para pasar rdpidamente de un dato (fecha) a otro (cliente), hay 2 formas:

a) Pulsando la tecla Tab (tabulador), situada en la parte izquierda del feclado y representada por dos
flechas horizontales

b) Pulsando la tecla Enter (o Intro)

En caso de que desee seleccionar un estado que ho aparezca en la lista de estados deberd darlo de alta (ver
apartado gestionar estados).

En caso de que desee seleccionar una forma de pago que ho aparezca en la lista de formas de pago deberd

darla de alta (ver apartado gestionar formas de pago).

En caso de que desee seleccionar un camarero que ho aparezca en la lista de camareros deberd darlo de alta
(ver apartado gestionar camareros).

En caso de que desee seleccionar un departamento / almacén que no aparezca en las listas de "Descontar
género de" (Productos / Vinos) deberd darla de alta (ver apartado gestionar departamentos / centros de
coste). Estos departamentos o almacenes que se indiquen serd de donde se descuente la materia prima
consumida (por una parte los productos con los que se hayan elaborado las raciones y menus, y por otra los
vinos y licores) al pulsar el boton "Descontar género".

Para agilizar el alta de facturas se pueden configurar los valores por defecto desde el médulo de
Configuracion (Herramientas > Configuracién > Solapa Facturas).

3. Una vez que se haya metido la informacién de la factura, pulsar el botén E para guardar los datos. Observar que

se activardn todos los botones de la barra de herramientas. Al pulsar el botén E es posible que se defecte que
alguno de los datos obligatorios no estd rellenado, en cuyo caso saldrd un mensaje informando de ello, tal y como
sigue:
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Campos obligatorios E]

*_., Los siguientes campos son obligatorios;
L]

- Fecha de la Factura

- Mombre del cliente {si no lo conoce, indique uno genérica)
- Forma de pago

- Estado

=il

En caso de que fodos los datos obligatorios estén rellenados, el nueva factura se registrard correctamente y
saldrd un mensaje informando de ello:

Guardar datos

-
\:5:) Infarmacion guardada correctamente.

4. En caso de que se desee abortar o cancelar la operacién de introduccién del nuevo registro, bastard con pulsar el

.,
1

botén g para hacerlo; saldrd un mensaje preguntdandolo y bastard con pulsar "S

Cancelar, operacidn

\:?() iDesea cancelar la operacion v saliv sin quardar los datos?

Cuando se accede al médulo de facturas lo primero que se hace es comprobar si existe o no alguna factura; si el sistema
detecta que ho hay ninguna factura, automdticamente informara de ello y comenzard a dar de alta una nueva factura, es

ju)

decir, se pulsard de forma automdtica el botén —=..

Dar de alta un abono

Para dar de alta un abono, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar la flecha situada a la derecha del botén M y en el desplegable que aparezca seleccionar "Nuevo abono" ; la
pantalla se limpiard de datos que hubiese de otras facturas o abonos y se podrd comenzar a rellenar los distintos
datos que se solicitan (humero de abono, fecha, ...) del abono. Observar que en la barra de herramientas se habran

desactivado todos los botones excepto el de guardar E el de cancelar g y el de gestionar los estados, formas
de pago y camareros Ej

DERIX & -

Mueva Fackura
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3. Rellenar los distintos datos del abono. Ver apartado conceptos de la factura (aunque sea un abono, los conceptos se
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agregan de la misma forma que se fuese una factura).

No se puede crear un abono directamente a partir de una factura de forma que absorva sus conceptos, sino que es
necesario crear el abono como se indica en este apartado y agregar los conceptos del abono manualmente.

El campo "N° abono" es incremental y no se puede modificar. Para inicializarlo ir a "Herramientas > Otras
funcionalidades > Facturas de clientes > Inicializar humeracién de facturas / abonos". La numeracién de los abonos
es independiente a la de las facturas.

Para pasar rdpidamente de un dato (fecha) a otro (cliente), hay 2 formas:

a) Pulsando la tecla Tab (tabulador), situada en la parte izquierda del feclado y representada por dos
flechas horizontales

b) Pulsando la tecla Enter (o Intro)

En caso de que desee seleccionar un estado que no aparezca en la lista de estados deberd darlo de alta (ver
apartado gestionar estados).

En caso de que desee seleccionar una forma de pago que ho aparezca en la lista de formas de pago deberd

darla de alta (ver apartado gestionar formas de pago).

En caso de que desee seleccionar un camarero que ho aparezca en la lista de camareros deberd darlo de alta
(ver apartado gestionar camareros).

- Una vez que se haya metido la informacion del abono, pulsar el botdn E para guardar los datos. Observar que se

activardn todos los botones de la barra de herramientas. Al pulsar el botdn J es posible que se detfecte que alguno
de los datos obligatorios no estd rellenado, en cuyo caso saldrd un mensaje informando de ello, tal y como sigue
(aunque aparezca "Fecha de la factura", se refiere como tal a la "Fecha del abono"):
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Campos obligatorios E]

*_., Los siguientes campos son obligatorios;
L]

- Fecha de la Factura

- Mombre del cliente {si no lo conoce, indique uno genérica)
- Forma de pago

- Estado

=il

En caso de que fodos los datos obligatorios estén rellenados, el nueva factura se registrard correctamente y
saldrd un mensaje informando de ello:

Guardar datos

\:5:) Infarmacion guardada correctamente.

4. En caso de que se desee abortar o cancelar la operacién de introduccién del nuevo registro, bastard con pulsar el

botén g para hacerlo; saldrd un mensaje preguntdndolo y bastard con pulsar "Si":

Cancelar, operacidn

\:?() iDesea cancelar la operacion v saliv sin quardar los datos?

Ver los datos de una factura / abono

Para ver los datos de una factura / abono existente, realizar las siguiente operaciones:
1. Para posicionarse en una determinada factura se puede hacer de dos formas:

a) Con ayuda de los botones de desplazamiento entre registros, a saber:

ﬂ Se mostrard la primera factura que haya, teniendo en cuenta que las facturas estdn
ordenadas segtn la fecha.

j Se mostrard la factura anterior a la que esté mostrada en pantalla, teniendo en cuenta que
las facturas estdn ordenadas segtn la fecha.

ﬂ Se mostrard la factura siguiente a la que esté mostrada en pantalla, teniendo en cuenta que
las facturas estdn ordenadas segtn la fecha.

M| Se mostrard la dltima factura que haya, feniendo en cuenta que las facturas estdn
ordenadas segtn la fecha.

b) Con ayuda del botén de bisqueda:

ﬂj Al pulsar la flecha situada en la parte derecha del botdn, aparecerd un mend emergente
con las distintas opciones de busqueda de facturas, a saber:

* Buscar por fecha

* Buscar por N° factura

* Buscar por N° abono

* Buscar por Nombre del cliente
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Segln la opcion que se desee saldrd una ventana para introducir la fecha, una ventana para
introducir el nimero de factura, o una ventana con los distintos clientes existentes; bastard con
indicar la fecha, nimero de factura o seleccionar uno de los clientes y pulsar a continuacion el
botén "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado

2. Una vez visualizada en pantalla la factura deseada se podrdn realizar varias operaciones sobre ésta, tal como

modificarlo, eliminarlo o moverse a otras facturas / abonos.

Modificar una factura / abono

Para modificar los datos de una factura / abono existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla la factura o abono deseado.

2. Modificar la informacién que se desee (fecha, clientes, conceptos, ...). Ver apartado conceptos de la factura.

En caso de que desee seleccionar un estado que ho aparezca en la lista de estados deberd darlo de alta (ver
apartado gestionar estados).

En caso de que desee seleccionar una forma de pago que ho aparezca en la lista de formas de pago deberd
darla de alta (ver apartado gestionar formas de pago).

En caso de que desee seleccionar un camarero que no aparezca en la lista de camareros deberd darlo de alta
(ver apartado gestionar camareros).

En caso de que desee seleccionar un departamento / almacén que no aparezca en las listas de "Descontar
género de" (Productos / Vinos) deberd darla de alta (ver apartado gestionar departamentos / centros de
coste). Estos departamentos o almacenes que se indiquen serd de donde se descuente la materia prima
consumida (por una parte los productos con los que se hayan elaborado las raciones y menus, y por otra los
vinos y licores) al pulsar el boton "Descontar género".

Pulsar el botén E para guardar los datos. Podrdn pasar varias cosas:

a) Que alguno de los datos obligatorios no esté rellenado, en cuyo caso saldrd un mensaje informando de ello:

Campos obligatorios E]

*_., Los siguientes campos son obligatorios:

LR

- Fecha de |a Factura

- Mombre del diente {si no lo conoce, indique uno genérico)
- Forma de pago

- Estado

b) Que todos los datos obligatorios estén rellenados, en cuyo caso los cambios de la factura se registrardn
correctamente y saldrd un mensaje informando de ello:

Guardar datos

\:5;) Informacion guardada correctaments,

Eliminar una factura / abono

Para eliminar una factura o abono existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla la factura deseada.

F:/.../inferior.htm
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2. Pulsar el botén E para eliminar o dar de baja la factura en cuestién; saldrd un mensaje para confirmar dicha
operacién:

Eliminar. registro

la factura se eliminard, mostrdndose a continuacién los datos de la siguiente factura que haya.

Imprimir informes de facturas de clientes y abonos

Para ver los informes de facturas a clientes, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén @j aparecerd un menl emergente con las distintas
opciones de informes de facturas de clientes, a saber:

* Imprimir factura : Informe con la factura mostrada en pantalla

* Imprimir abono: Informe con el abono mostrado en pantalla

* Imprimir facturas y abonos de un rango de fechas: Informe con las facturas comprendidas entre un rango de
fechas

* Imprimir facturas y abonos de un rango de nimeros de factura : Informe con las facturas comprendidas entre un
rango de nimeros de factura

* Imprimir demanda de Raciones entre fechas: Informe con las raciones consumidas en un determinado rango de
fechas

* Imprimir demanda de Menus entre fechas: Informe con los menls consumidos en un determinado rango de fechas
* Imprimir demanda de Vinos entre fechas : Informe con los vinos y licores consumidos en un determinado rango de
fechas

* Imprimir Materia prima consumida entre fechas: Informe con la materia prima fedricamente consumida para
elaborar las raciones y ments en un determinado rango de fechas

2. Seleccionar el tipo de informe que se desee.

A continuacién aparecerd generado el informe en pantalla, siendo posible realizar distintas operaciones sobre él.

El logo y datos de la empresa que emite la factura /
abono se indican en el médulo de configuracion
(Herramientas > Configuracién > Solapa Facturas):

 Configuraciin

o B R BT T )
o T T (T T T e T

Velarm por dafeais Gater do ba odferes

snend [ w| | irscos HeRey tasitaris
; |Awinida dal Jardw Batinico. 408

i 2| o retd vocobded Fresncin

Praduches = | ETTPR T | )

simimniehe: e I ek Fax cif

un“;m#: | | (FE4422800 | {aasETedH

Prequater btes parn | m Lugs .

Froduciat 'y Vima. 3] leemarv s _geatar_3jpq 4%

1Vd = aplicar (%

BRI s o ~ fiArg mekddgen PR

e w00 W | Ve [ janp | prebscm [ ann Wl

El nombre de la empresa que figura en la factura / abono
va incluido dentro de la licencia que se emite cuando se
compra en Gestor de Cocina, y no puede modificarse.
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Demanda de Raciones entre fechas

Demanda de Mens entre fechas

10/22



09/12/2010

Mddulo de Facturas de clientes

Descon

WINOS FACTURADDS ENTRE FECHAS

[ RREHLD B AR AL

Wae o [Fetmat Hombrs, i sde (0 de dng . sdumen] Canfdyd
1710 FalaC iy, T Ooresesd « 0751 100
Sy Tors i B sl W, 200 (B pamases (=
A Bk BB GgT G5 =~ - A e neonn -5

Hokal LR

Demanda de Vinos entre fechas

Para mds detalle sobre las operaciones a rfea

MATER I PRIMACONSUMIDA ENTRE FECHAS

10 PI00R1 (I 2720 0E]

Zar]

tar género

Una ve
consum
actuale
almacé

Para el

nr
s,
o

z registrada una factura de un cliente, es posible descont
ida para la elaboracion de las raciones y menus consumid
s de los distintos productos y vinos. En el caso de un abo
n, de forma que esta operacién se tendria que hacer de f]

produc’

dd
as
N(

los almacenes la materia prima tedrica
i-como-de los vinos y. licores,-reduciend

)'es posible.agregar la materia prima de|

rma r\anual desde los-respectivos-productos

mente
o0-los s
nuevo

/. vinos.

ocks
al

eneral, bodega, cocina, ...) de donde se descontardn los

o bastard con indicar el departamento / almacén (almacep g
mmmrmmﬂ, |iCOPes, Y pursarer- 0o o esCoMnar genero. ., 52

analizardn los productos consumidos y su cantidad, y en caso de que proceda (en la ficha de cada producto se puede
indicar si se desea o ho que se descuente o se cree el movimiento de salida) se descontard del stock actual y se creard un
movimiento de salida. Cuando se descuenta el género la factura se bloquea y no puede ser modificada posteriormente
(excepto estado y forma de pago): aparecerd un mensaje informando de ello y cuando se visualice la factura de nuevo
aparecerd un cartel dentro indicando "Mercancia descontada".
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bescontar geners de

besglose sequn 1WA | Base imp (€] | wa e |
“ productes | = VAT % 212600  T.00 145.62 z27482

Subtotal 227462

etem| o[ o000

Totel o poger | zo7acz

Gestionar estados de facturas y abonos

Para poder indicar el estado de una factura / abono es necesario haber creado previamente dichos estados; para ello,

seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén Ej aparecerd un menl emergente con las distintas

opciones de mends desplegables.
2. Seleccionar la opcion "Estados"; a continuacién aparecerd la siguiente ventana:
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O x| 84l34 2|

Datos generales N® de estados: 3

Cohrada
Dada de alta
Pendierte de cobra

11

Para modificar un estade, haga doble click sobre &l

En esta ventana se podrdn realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta un nuevo estado; para ello bastard con pulsar el botén E y sequir las
instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar un estado; para ello, hacer doble click con el botén izquierdo del ratén sobre el
estado a modificar, y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

c) Eliminar un estado; para ello, seleccionar los estados a eliminar pulsando con el botén
izquierdo del ratén sobre la casilla de verificacién situada a la izquierda de cada estado

.pulsar a continuacién el botdn E y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en panftalla.
Para poderse eliminar un estado es necesario que no haya ninguna factura con dicho estado.

. a8l
d) Ordenar estados en orden ascendente; bastard con pulsar el botén 2%,

z
e) Ordenar estados en orden descendente; bastard con pulsar el botén ﬂ.

3. Una vez que se hayan afiadido, modificado y eliminado los estados deseados, cerrar la ventana mediante el botén ﬂ
situado en la esquina superior derecha de la ventana.

Gestionar formas de pago

Para poder indicar la forma de pago de la factura / abono es necesario haber creado previamente dichas formas de pago;
para ello, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén Eﬂ aparecerd un mend emergente con las distintas
opciones de mends desplegables.

2. Seleccionar la opcion "Formas de pago"; a continuacién aparecerd la siguiente ventana:
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09/12/2010 Mddulo de Facturas de clientes

D x| 84z 2]

Datos generales H® de formas de pago: 7

Efectiva

Tarjeta - 4B

Tarjeta - Maestro
Tarjeta - Mastercard
Tarjeta - WISA

Tickets Restaurante
Tranzferencia bancaria

Binininininin

Fara madificar una farma de pago, haga doble click sabre ella

En esta ventana se podrdn realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta una nueva forma de pago; para ello bastard con pulsar el botén g y sequir las
instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar una forma de pago; para ello, hacer doble click con el botén izquierdo del ratén
sobre la forma de pago a modificar, y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

c) Eliminar una forma de pago; para ello, seleccionar las formas de pago a eliminar pulsando con
el botén izquierdo del ratén sobre la casilla de verificacién situada a la izquierda de cada forma

de pago |, pulsar a continuacién el botén E y seguir las instrucciones que vayan apareciendo

en pantalla. Para poderse eliminar una forma de pago es necesario que no haya ninguna factura
con esa forma de pago asignada.

A
e) Ordenar formas de pago en orden ascendente, bastara con pulsar el botén ﬂ

Z
f) Ordenar formas de pago en orden descendente; bastard con pulsar el botén ﬂ.

3. Una vez que se hayan afiadido, modificado y eliminado las formas de pago deseadas, cerrar la ventana mediante el

boton a situado en la esquina superior derecha de la ventana.

Gestionar camareros

Para poder indicar el camarero que realiza la factura / aboho es necesario haber creado previamente dichos camareros;
para ello, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén Ej aparecerd un mend emergente con las distintas
opciones de mends desplegables.

2. Seleccionar la opcion "Camareros"; a continuacién aparecerd la siguiente ventana:
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=* Camareros de las Facturas @
D x| 21z 2
Datos generales M® de camareros: 3

Camarero

Emmilia

Macho
Mataliz

11

Para modificar un camarero, haga doble click sobre &l

En esta ventana se podrdn realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta un nuevo camarero; para ello bastard con pulsar el botén g y seguir las
instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar un camarero; para ello, hacer doble click con el botén izquierdo del ratén sobre el
camarero a modificar, y sequir las instrucciones que vayan apareciendo en panftalla.

c) Eliminar un camarero; para ello, seleccionar los camareros a eliminar pulsando con el botén
izquierdo del ratén sobre la casilla de verificacién situada a la izquierda de cada camarero

pulsar a continuacidn el botén ﬂ y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

Para poderse eliminar un camarero es necesario que no haya nhinguna factura que haya sido
realizada por ese camarero.

A
e) Ordenar camareros en orden ascendenfte; bastard con pulsar el botén ﬂ

z
f) Ordenar camareros en orden descendente; bastard con pulsar el botén ﬂ.

3. Una vez que se hayan afiadido, modificado y eliminado los camareros deseados, cerrar la ventana mediante el botén

Ead situado en la esquina superior derecha de la ventana.

Gestionar departamentos / centros de coste de facturas

Para poder indicar el departamento / almacén de donse se descuenta la materia prima empleada en la elaboracién de las
raciones y menus consumidos, asi como los productos y vinos consumidos que se hayan indicado en la factura, es necesario
haber creado previamente dichos departamentos / almacenes (se considera lo mismo); para ello, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén Eﬂ aparecerd un mend emergente con las distintas
opciones de mends desplegables.

2. Seleccionar la opcion "Departamentos / Centros de coste"; a continuacién aparecerd la siguiente ventana:
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En esta ventana se podrdn realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta un nuevo departamento / centro / almacén; para ello bastard con pulsar el boton

D

b) Modificar un departamento / centro / almacén; para ello, hacer doble click con el botén

Mddulo de Facturas de clientes

O x| 2424 2]

Datos generales

M® de departamentos: 2

=

Almacén

Departamento

r

Bodega

Fara modificar un departamento, hoga doble click sobre &l

y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

izquierdo del ratén sobre el departamento / centro /almacén a modificar, y seguir las

instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

c) Eliminar un departamento / centro / almacén; para ello, seleccionar los departamentos /
centros / almacenes a eliminar pulsando con el botén izquierdo del ratén sobre la casilla de
verificacién situada a la izquierda de cada departamento / centro / almacén

continuacién el botdn ﬁ y sequir las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla. Para
poderse eliminar un departamento / centro / almacén es necesario que dicho departamento este

vacio.

e) Ordenar departamentos / centros / almacén en orden ascendente; bastard con pulsar el botén

f) Ordenar departamentos / centros / almacén en orden descendente; bastara con pulsar el

botén ﬂ.

, pulsar a

3. Una vez que se hayan afiadido, modificado y eliminado los departamentos / centros / almacenes deseados, cerrar la

ventana mediante el botén ﬂ situado en la esquina superior derecha de la ventana.

Conceptos de la factura / abono

Afadir nuevos conceptos a la factura / abono

Para afiadir un nuevo concepto a una factura, seguir los siguientes pasos:

.5 . . , M . . L o .
1. Pulsar el botén ﬂ para afiadir raciones, el botén J para afiadir mends, el botdn para afiadir vinos o licores,

. o . Ot - .
el botén ﬂ para afiadir productos, o el boton J para afiadir ofros conceptos, que estdn situados dentro de la
zona "Conceptos a facturar':
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Conceples a facturar

:clnlihi

I Breada con aire de chocolate, po, oliva megra, eir 1000
I~ Mwni - demostrocion tenessa 1,000
I ACEITE AHUMADO [I] 1,000
™ 1730 tako Cortado, 1927 (Senerosos)- 0,751 LO0D
i~ Otros . Alquiker 1000
I Mhuendl - demastradion lnesse 1,000

Preels wnil

348 T.000 0,654 10,000
348 T.a00 LR 10,000
9544 T.000 0454 10,000
BA4TS 1a,004 1526 10,000
.348 T.000 0654 10,000
9,259 B.00D 0.7al 10,000

(2=

& (S

2. A continuacién saldré la lista de raciones (previo a ello se preguntard el nombre de la carta para filtrar las raciones
disponible), la lista de mends, la lista de vinos y licores (que estén incluidos en la carta de vinos), o la lista de
productos (que permitan venta directa); seleccionar uno de ellos y pulsar a confinuacion la tecla Enter (o Intro) o el

botén " Aceptar":

& Paso 174 - Agrepar Raciin a la Factura I'E|
A contiracin. telsccions Ls Cita & barer en cusnla |

|5En0 sebscions nmouns Cada b8 berckin on cusnla TODWS Lt Fichat de peodhaciin] Concels E

Cauta da pamaers 205 ~
CARTE DE PRIAYERS 2004
it o peusha PRA

Caita de veeano 200252
Caita i Yieraew 205

CARTE INVIERHD 53
CARTAOTORD 2000

Cata Diofo 2005
CARTADTORD 93

CERTA PRIMAVERA 2000
IMVIERNO 2004

INVIERHD 2000

IMVIERHD 2003

Raciones

IMVIERHD 2005 50L0 PLATOS

IFIERND 2006 S0L0 TaRss

IMVIERHC SOLD POSTRES

Q10RO 2003

OTORD 2004 e

@ pag M4 Agropar Racldn & la Factura

& conhimiscan seleoaes b Fichs de Producesie § sfod ol Fackas

[ et ciedl i Fiivs P S Prosshursiden, el dalediabie suda]

drremenn Con Ceemea de fabeg
shurads calarin conrrash de g ales amsadng

L'au.dg btm-.uu am n:-mln dn toryr y 15dia nagra

Diot versores disienten 4l capacoio de copd

E ipakdla de cotdes, oo ieveks debents y inla de imisetg panp cebolita
Hueso pochado a baa bespersiala con moliejes de condetn
Lo Lortily el £ 3

L angosis oo B0 8 DA o i po

Lubnas o by pirerda p cabrados

ool g o ek e anchait y dlbabned

Mk mac con pele de s regia ¥ o Je ke Qg
Mussva o stia o verdhait

oo con Fabas § isviobn de bdivco g homsie 5 La mesnia
Flarewoll grgunie de fnts resgs 4 Ls cadories

S b L0 Wndes e D

Raciones

& Pasp 1/3 - Agregar Vine a la factura
A contirscin. indegim o Vino que deten siade & lo lachrs:
| Frsasln: Moerbe, afiads {po da vino| - vokisen |

Cervoles, 000 [Blancos)

Cévar Prncpe, 2001 [Tintos]

Chy D *vquen Grand Cnu Claeed, 19503 (Dulces| - [I 5l
Ch Dguem Grand Cru Claesé, 1994 [Dulces] - 03751

CI‘ izuszec Te2 Grand Cna Clas
£h wxd bt [aransd L X
Chaabiiz Tes Cru Bufesi, 19'95|'BI.:n:ns'|
Chusbbs 1o Cid Bussase:. 1939 |Blarcos]
Chabds Grand Cru Blanchat, 19938 [Blancos]
Chesbiis Pramie Cng Sdchet 1993 [Elancos)
Chabls 1997 [Blarccs]

Chesbdz. 2002 [Blarcoa]

FChanbaertien Cloo: che Briepe « Grand Cru, 2000 [Tintos)
Chambertin Grand Cr, 1933 [Tintoa]

Chedinary, 2003 [Blawae]

T, [ igueen Girand Cru Clased, 1‘35@9[%%' ] L.

Vinos

Chasragre Montrached e Cns La Dend de Chisn, 19338 [Elsncoz)

Chattagrss Monirachet Tee Cia Les Coleests, 1953 (Bllarce]
Chassagre Montrachel Tes Ciw Les Cadlensts, 1993 [Blancos]

@ paso 12 Agregar Monia la Factura

A contiruacan, prbeccionn o Mend & sfads 8 s Fachaa

WEE WL JORADAS BILEAD

BEENL MADHID: FUSIOR

MEE N MADAID FLUSI0M SOSELITD
MIENU NICDLAS ESTRELLA

MENL PARA MEXICTD

Menus

":
REENLY THUF-'L I'.'IE MIGUEL, JP. FELIPE. BEALLAMIK -
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& Paso 1/5

Mddulo de Facturas de clientes

- Agregar Producte a la factura

A enrtirrascin. mdesus o Producty gue dedes sfadn als sl

Productos

A conhnusciin, ndague & concepto & afiads & ls
Faches

Otros

G Paso 104 - Agregar Otros a la Faclura

s [PLros haband

3. Una vez seleccionada la racién, mend, vino, producto, o indicado el "otros", se preguntard la cantidad y a
continuacién el PVP al que se vende; indicarlo y pulsar a continuacidn la fecla Enter (o Intro) o el botén "Aceptar':

@ Paso 34 - Agregar Racidn a la Factura E;

& conbiniaciin, indique |a cantidad de racionss de
TAVIAR DE MELON CON PASHIN ¥ MENTA &
scpegsl & la faches

G Paso 414 - Agregar Racién a la Faciura er

A continuackin, ndgue el peacio de cada raciin Bespta I

de TAVIAR DE MELON CON PASIUNYHENH.
& ageges & ks fachura Cancelar I

MENL SEMANA DEL JAL 16 DE EMERD DEL
205 5 poregar & b lactury

Menus

Raciones Raciones
5 fa0q
@ Pase 3/3 Agregar Meni a la Factura E‘
A conbinuscain, ndague |a canbdad de Mers Brepta A conhnuscatn, indgus & peecio de cada Merd

MENL SEMANA DEL'JN_ 16 0E EMERD DEL
05 & agregm & ks lactury

Menus

E]

hz

& Paso 2/3 - Agregar ¥ino a la Factura

fcepty I
_Concels |

hmmm Wh:ﬂﬁdhddemgasf

'Ch Sagalaz Aabaud Ter Grand Cru
:::mmmmmﬂ 075 5 agpegar ala
aciura

Vinos

_rx':

%} Paso 3/3 - Agregar ¥ino a la Factura rz'

fcepha I
_ Conceler |

A contruscsbn, ndhauie & peecio de cads copa /
bodela de The Sigala: Fabaud er Grand Cu
:::mmmmml-wsrawmau
achra

Vinos

M

fesod

& Paso 314 - Agregar Otros a la Factura

‘F‘URI]E HABANDS' & agregal &k achurs

wﬂl

i conbinuaciin, ndigue el pescio Unilano del
concepto PLRDS HARANDS' a agregar a by
lachas

Otros

G Paso 25 -

Agregar Producto a la Faciura E‘

A continuackin, mdaus |a cantidad del producto
TAFE MAOUINA® & agiegar a b fachisa

[Miota: debe exprezario sn ko]

aeeptar |

_Goncele |

Productos

& Pago /5 - Apregar Preducto a la Faciura E:

A continuscitn, ndague o peecio fcon ) de cada
] de TAFE Hﬂ-.uum'awaufma e |

_Goncele |

Productos

[z

e

4. Por (ltimo se preguntard el IVA (%) a aplicar; por defecto aparecerd indicado el que se haya configurado para cada

caso.
F:/.../inferior.htm
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@ Paso 474 - Apregar Otros a la Faciura le

A conbinuscibn, ndaus o VA |sopeezads en Lanto Bespta |
%) & berer e cumeda paes o rusen Concepln —

09/12/2010

_ Conceler |

Otros

G

Aparecerd en pantalla una nueva fila con el nuevo concepto; en caso de que el IVA esté incluido en el PVP, el PVP que
aparecerd en la tabla de conceptos no se corresponderad con el indicado, sino con la partfe correspondiente a la base

imponible, de forma que Base Imponible + IVA sea el PVP indicado:

| cantidud

[~ Caviar de mekin con pasidn v merita Rachkén 5,00 9.0z 7.00
[T ch. Sigalas Rabaud ler srond Cru Class Ving L.0o B9.00 16,00
[~ mhend - MEMU SEMAMADEL 3AL 16D Mend .00 12,00 T.00
[T Ofros - Puros habona Otros 5 4 16,00
[~ CAFE MAQUIMALKg] Productos 2000 0,880 8,000

Nota: El IVA (%) a aplicar en cada caso, asi como si el IVA estd o no incluido en el PVP, se indica en "Herramientas >

Configuracion > Solapa Facturas".

“* Confipuracidn

=154

[

Fedidoz T Fresupucshos 1’ TRV / Ti:ksl:]’ Rentabilidad T Elaborocioncs II

Generol E

Valores por defecto

taquetaz

Cartaz y Meniz

Dates de lez factures

albarones

[ [ ] ] i; skl raluanl] =

Mheni - ] j Direccidn H%Reg sanitario
E.ﬂvenidudsl Jardin Botdnico, 408 |

Shere: | j Cod Foztal Lecolidad Prowncia

Productos - oane 54 f2320s  |sijon |Asturias

r“""r be Teléfono Fax cIF

BoS. = ; = I

Cieiaterzd] ~] [s84492500 | [10858709H
Logo

Pregunior lotez para . _

Productos y Vinoz: o = ;C\Gestor'nrﬁ‘miarmn_gesfur_iipg &

IVa o aplicar (%
Raciones
/ menis 1

" I¥A o incluido en PP
@ I¥A incluido en el PP

gon % | Vines 18.00 hlludum B.00 ﬁ.|

AfRadir conceptos de un ticket a la factura / abono

En caso de que se quiera generar una factura a partir de un ticket, o bien se quiera agregar dentro de una factura los

conceptos de un ticket, seguir los siguientes pasos:

1. Crear una nueva factura o abrir una existente.

F:/.../inferior.htm

19/22



09/12/2010

2. Pulsar el botén

Mddulo de Facturas de clientes

“ Facturas - 2715 EoR
wldlr|n] 2]

0 -ax| &-| #-| O

Datez genorales

| = i ¢

I;ltr :cr\rl-j |Em|l|n ﬂ Ibndud;ulld

| o]

Cenceplos o facturar

H® Fra Fecha EHente Ferma dc pago
| boossoioze  [ozoevzenn fa | B [erecre ~
M*® mesefs) Pax Saracio Hembre camarcro Extads de la Factura

™ Aenl - Meru 2000 4630 a.000 0.741 10,000
[T 1730 pako Cortado, 1927 (Senerosod) - 075 Lo0g T 6l 1E.000 L3Te

Bescontar gencrs de

Desglose segin IVA |

“ Productes [ainacin = IvA 6% 5,260 8.000 aral 10,000
VA IE % T.644 15,000 L5T6 3,020
* Venes |B¢d:gu. :J
Observeciones subtetal | (3020
™ ote% (o000 | o.ooo
Total & pagar 12.020
=4

pulsar "Aceptar":

En caso de que el N° de Ticket exista se procederd a agregar a la factura los conceptos del ticket en cuestién; dichos

&} Agregar concepios de un tickel

A conhruscdn, mtoduscs o Mimseo del Tokst
Cup0s conceplod desea agregal & la Fachues

=

e indicar el N° de Ticket cuyos conceptos se desean agregar a la factura mostrada en pantalla y

conceptos aparecerdn en lineas separadas (si un concepto ya existe en la factura, se afiadird otro aparte con el concepto

que viene del ticket), y se podrd modificar la cantidad o eliminar los conceptos de la misma forma que el resto de

conceptos. Si el Ticket se modifica posteriormente, no se propagardn los cambios a la factura.
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H® TICKET FECHA MESL Fax
;CI-ZIEIBIZIDEIIZIE:- | 6082010 J 4 |
CLIENTE CAMARERD OTO (% SERVICID
2,00 | 1

ANGEL [

DESCRIPEION CANT [PRECIO |SER

Cochinile con pure &9 BINGD , BISCAFpINE
y feaaiade de calehicin

Coviar de mekln con pasidn y menda

Cochinie con pure S BONG | BICOFPINE
¥ wagiada de colsbicin

Coviar de makin Con paekn ¥ mamda

Witiraw con fov kel Je remslacha, piiteche
iy Frombarseai

Fiamicd| glgante de hrgfa nagra alo
corbomara

Lo

300

L0

LoD

00

B0 D

330
1997
.00
L

e

[ O

CO0 DARRAS: |

& “

=>>
» Facturas - 215 El= &
0 -&x| &-| s O W] n] 9
Dales gonoreles
H® Fra Fecha Ehente Farma dc pogo

[‘ooooooieze [oz/esizonn o

Soracio Hembre camarcro

Extads de la Factura

j Ef _[Efe-:.nw

IH‘ m-n“[l; Pax

| a | 2 I,ltr ::nrl-ﬂ |Em|l|n

Cenceplos o facturar

| |padadeata

- O]

:
i
@ |«

2 |®

Bescontar geners de

T Maerd - Mar 2,000 4,630 A 0741 10,000
[T 1730 pala Cortado, 1927 (Senerosos) - 0,751 1,000 T 6dd 15.000 1376 2020 _li
I Cachindlla con pure de MANGO , MASCArpone y encak 1.00 27.778 &,00 2,222 30,000 =i
™ Coviar de makin on pasidn ¥ mania B,00 3,056 |00 [ s G901 fJ
I cachinilly con pure de mango . mascarpane y ensak 2,00 18451 800 z939 55,941 i "1
[T Caviar de mekin con pasidn y menta 3.00 4,630 &.00 L 15000 —_
I Wigiras con raviolis de remolacha, pistacho v froml 4,00 0,638 g.00 0,204 2,760 lald|
I~ Raviali giganbe de trufa regra a la carbonarna ] 3,087 8,00 e} 22960 o]
Conceplos del Ticket
|
|

i

i% 11.1"';

" productes 31 = VA 5% 120855  6.000 130,563
IvA 15 % Tad4 18,000 1378 2,020

* Vinas [sedesa =

Obzervaciones subtotal | 139983

bte % | 0.000 0.000

139,583

Total & pagar

Eliminar conceptos de la factura / abono

Para quitar uno o varios conceptos de una factura o abono, seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar los conceptos que se desean quitar de la factura / abono, pulsando con el botén izquierdo del ratén la

casilla de verificacién situada a la izquierda de cada uno de los conceptos:

hnupu & faclurar

p | Cantidad y
[T caviar de mekin con pasidn y menta 4,00 w2 7.00 2,53 8,61
E Lafartilladel 5, T .00 10,05 7.00 452 TRIT
T eni - kca pouzal .00 100,00 7.00 42,00 742,00
¥ Alfred Gratien Br! (Espumasos) .00 48,08 16,00 23.08 167,32
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2. Observar que se habrd activado el botén @; pulsarlo para quitar los conceptos. Al pulsar dicho botén aparecerd un
mensaje preguntdndonos si deseamos realizar o no dicha operacién:

Quitar conceptos de la factura X

-

?)

éEsta seguro de que desea quitar de la Factura los conceptos seleccionados?

[Las cambios no se haran efectivos hasta que no guarde la Factura]

Modlificar conceptos de la factura / abono

Para modificar un concepto (la cantidad), bastard con pulsar con el botén izquierdo del ratén sobre la celda

correspondiente; la celda se habilitard en modo escritura y para aceptar el nuevo valor bastard con pulsar la tecla Enter /

Intro.
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