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Botones de la Barra de Herramientas

el x|z 2x@ D=2

Nuevo registro

Guardar informacion

Cancelar operacién

Eliminar registro

Buscar registro

Ir al primer registro
Ir al registro anterior
Ir al registro posterior

Ir al ditimo registro

Mostrar Ayuda

Operaciones a realizar

de al ev
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La pantalla se limpiard de datos de registros anteriores y se estard en disposicidn de comenzar a
meter la informacion en los distinfos campos (nombre, contfrasefi, ...).

La informacién introducida en pantalla, fanto a la hora de dar de alta un nuevo registro, como a la
hora de modificar uno ya existe, se guardard en la base de datos.

Uni camente aparecerd en pantalla cuando se esté infroduciendo un nuevo registro.

El registro mostrado en pantalla se eliminard de forma permanente.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un ment con distintas opciones de
blsqueda.

Se mostrard en pantalla el primer registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrard en pantalla el registro anterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de ordenacidn
que corresponda.

Se mostrard en pantalla el registro posterior al actual, feniendo en cuenta el criterio de
ordenacién que corresponda.

Se mostrard en pantalla el dltimo registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrard la ayuda del mddulo en cuestién.
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* Ver los datos de un usuario: Botones de desplazamiento / Buscar
* difi i
* Eliminar un usuario
* Asignacién de permisos a usuarios
* Configuracion de empleados

Dar de alta un nuevo usuario

Para dar de alta un nuevo usuario, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar el botén E ; la pantalla se limpiard de datos que hubiese de ofros usuarios y se podrd comenzar
a rellenar los distintos datos que se solicitan (nombre, contrasefia, ...) del nuevo usuario. Observar que en

la barra de herramientas se habrdn desactivado todos los botones excepto el de guardar S y el de

cancelar B .
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2. Rellenar los distintos datos del usuario. Para pasar rdpidamente de un dato (nombre) a otro (contrasefia),

hay 2 formas:

a) Pulsando la tecla Tab (tabulador), situada en la parte izquierda del teclado y representada por dos

flechas horizontales

b) Pulsando la tecla Enter (o Intro)
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Por seguridad y para asegurarse de que la contrasefia es personal y que los demds usuarios ho la
conozcan, al introducirla los caracteres serdn sustituidos por asteriscos (*) para que no la vean otras
personas; por este motivo, y dado que se podria haber pulsado otros caracteres no deseados, serd
necesario volver a infroducir de nuevo la misma contrasefia en el campo "confirmar contrasefia”.

Ver apartado Asignacidn de permisos a usuarios y Configuracién de empleados.

3. Una vez que se haya metido la informacidn del usuario, pulsar el botén E para guardar los datos.

Observar que se activardn todos los botones de la barra de herramientas. Al pulsar el botén E es
posible que se detecte que alguno de los datos obligatorios ho esta rellenado, en cuyo caso saldrd un
mensaje informando de ello, tal y como sigue:

Campos obligatorios Ej

'T Los siguientes campos son obligatarios:
= - Mombre
| Aosptar |

En caso de que ya exista ofro usuario con el mismo nombre, saldrd un mensaje informando de ello para
evitar que se registre dos veces:

Guardar datos E|

! E a existe otro Usuario con el mismo Mombre
[ ]

En caso de que fodos los datos obligatorios estén rellenados, no haya otro usuario con el mismo nombre,
pero los campos "contrasefia” y "confirmar contrasefia" no sean iguales, saldrd un mensaje informando de
ello para que se modifique la contrasefia (en ambos campos):

Validacion de contrasena @

' "_\ Yerifique que ha introducido la misma contraseria en la confirmacion de contraseria,
L

.................................

.................................

En caso de que fodos los datos obligatorios estén rellenados, no haya otro usuario con el mismo
nombre y los campos "contrasefia" y "confirmar contrasefia" sean iguales, el nuevo usuario se
registrard correctamente y saldrd un mensaje informando de ello:
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Guardar datos Fz|

y Informacidn guardada correckamente,

Los permisos haran efecto la prdxima vez que inicie la aplicacian con eske usuario,

.................................

Nota: Los permisos que hubiese asighado al usuario en cuestion estardn disponibles la préxima vez
que inicie la aplicacién con dicho usuario.

4. En caso de que se desee abortar o cancelar la operacién de introduccién del nuevo registro, bastard con

pulsar el botdn g para hacerlo; saldrd un mensaje preguntdndolo y bastara con pulsar "Si":

Cancelar operacion X

\_:..:/ éDesea cancelar la operacion v salir sin guardar los datos?

w |

Cuando se accede al médulo de usuarios lo primero que se hace es comprobar si existe o no algin usuario; si el
sistema detecta que no hay hingln usuario, automdticamente informard de ello y comenzard a dar de alta un

nuevo usuario, es decir, se pulsard de forma automdtica el botén O

Usuarios - No hay registros g]

L
\Ir) Mo hay ningun Usuario dado de alka; se comenzara a crear uno nueyo,

.................................

.................................

Ver los datos de un usuario

Para ver los datos de un usuario existente, realizar las siguiente operaciones:
1. Para posicionarse en un determinado usuario se puede hacer de dos formas:

a) Con ayuda de los botones de desplazamiento entre registros, a saber:

ﬂ Se mostrard el primer usuario que haya, feniendo en cuenta que los usuarios
estdn ordenados segn el hombre.

ﬂ Se mostrara el usuario anterior al que esté mostrado en pantalla, feniendo en
cuenta que los usuarios estdn ordenados segtn el nombre.
ﬂ Se mostrard el usuario siguiente al que esté mostrado en pantalla, teniendo en
cuenta que los usuarios estdn ordenados segln el nombre.
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ﬂ Se mostrard el Ultimo usuario que haya, feniendo en cuenta que los usuarios

Méddulo de Usuarios

estdn ordenados segtn el hombre.

b) Con ayuda del botén de bisqueda:

ﬂj Al pulsar la flecha situada en la parte derecha del boton, aparecerd un mend
emergente con las distintas opciones de blsqueda de usuarios, a saber:

* Buscar por nombre del usuario

Al seleccionar una opcién de blsqueda determinada, saldrd una ventana con los
distintos usuarios; bastard con seleccionar uno de ellos y pulsar a continuacién el
boton "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

2. Una vez visualizado en pantalla el usuario deseado se podrdn realizar varias operaciones sobre éste, tal

Introduzca el Mombre del zuano a localizar [basta con
introducir lag primeras letraz):

Aceptar

Cancelar

como modificarlo, eliminarlo o moverse a otros usuarios.

Modificar un usuario

Para modificar los datos de un usuario ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla el usuario deseado.
2. Modificar la informacién que se desee (nombre, contrasefia, permisos, ...)

Por seguridad y para asegurarse de que la contrasefia es personal y que los demds usuarios ho la
conozcan, al introducirla los caracteres serdn sustituidos por asteriscos (*) para que no la vean otras
personas; por este motivo, y dado que se podria haber pulsado otros caracteres no deseados, serd
necesario volver a infroducir de nuevo la misma contrasefia en el campo "confirmar contrasefia”.

Ver apartado Asi ion de permi

ios y Configuracién de empleados.

3. Pulsar el botén E para guardar los datos. Podrdn pasar varias cosas:

a) Que alguno de los datos obligatorios no esté rellenado, en cuyo caso saldrd un mensaje

informando de ello:
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Campos obligatorios @

'T Los siquientes campos san obligatarios:

‘ - Mombre

.................................

b) Que ya exista otro usuario con el mismo nombre, en cuyo caso saldrd un mensaje informando de
ello para evitar que se registre dos veces.

Guardar datos F7|

L] "_n., Ya existe okro Usuario con el misma Mambre
L

¢) En caso de que todos los datos obligatorios estén rellenados, no haya otro usuario con el mismo

nombre, pero los campos "contraseiia" y "confirmar contrasefia" no sean iguales, saldrd un mensaje
informando de ello para que se modifique la contrasefia (en ambos campos):

Yalidacidn de contrasena @

! E Yerifigue que ha inkroducido |a misma contraseria en la confirmacion de contraseria,
L

.................................

d) En caso de que todos los datos obligatorios estén rellenados, no haya otro usuario con el mismo

nombre y los campos "contrasefia" y "confirmar contrasefia" sean iguales, el usuario se registrard
correctamente y saldrd un mensaje informando de ello:

Guardar datos

i J Informacion guardada correctamente,

Los permisos haran efectao la prdxima vez gue inicie la aplicacion con este usuario,

.................................

Nota: Los permisos que hubiese asignado al usuario en cuestion estardn disponibles la préxima vez
que inicie la aplicacién con dicho usuario. En caso de que desee hacer efectivos los permisos sin

iniciar la aplicacién, puede hacerlo mediante la opcion " Herramientas > Cambiar > Cambiar de
usuario".

Eliminar un usuario
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Para eliminar un usuario ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla el usuario deseado.
2. Pulsar el botén ﬂ para eliminar o dar de baja el usuario en cuestion; saldrd un mensaje para confirmar

dicha operacién:

Eliminar registro [%|

:}:\./ éEstd sequro de que desea eliminar este reqistra?

Al pulsar "Si" el usuario mostrado en pantalla se eliminard, mostrandose a continuacién los datos
del siguiente usuario que haya.

Asignacion de permisos a usuarios

A cada uno de los usuarios se le pueden asignar distintos permisos, de forma que se pueda restringir el acceso
de los usuarios a los distintos médulos y las acciones que éstos pueden hacer. Los posibles permisos son los

siguientes:
* Acceso: Indica si un usuario puede acceder o no al médulo en cuestion

* Afadir. Indica si un usuario puede afiadir registros dentro del médulo o cuestién o no. Este
permiso también afecta a la creacion de registros desde otros médulos (Ej: Dentro del médulo de
Fichas de Produccidn es posible crear nuevos Productos; si ho se pueden afiadir Productos, no se

podrd hacer desde ningln lado)

* Modlificar. Indica si un usuario puede modificar registros dentro del médulo o cuestién o no
* Eliminar. Indica si un usuario puede eliminar registros dentro del modulo o cuestion o no
* Imprimir: Indica si un usuario puede imprimir informes dentro del médulo o cuestion o no

* Consultas. Indica si un usuario puede hacer consultas de registros desde el médulo de consultas
en cuestion (Para los Productos, el médulo de Consultas de Productos)
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Hay distintas forma de seleccionar (- ) / desseleccionar (*) permisos:

1. Para seleccionar / desseleccionar un permiso en cuestion, hacer click con el botén izquierdo del raton
sobre la celda correspondiente; en caso de que el permiso esté seleccionado (- ) pasard a estar

desseleccionado (*), y viceversa.

l e

| Fichas i Producciia / Bes b
dhomz
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L=t ]
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2. Para seleccionar / desseleccionar todos los permisos de un modulo en cuestion, hacer doble click con el
botén izquierdo del ratén sobre el nombre del médulo en cuestién (vinos, bodegas, ...); automdticamente
se seleccionardn (- ) o desseleccionardn (*) todos los permisos de dicho médulo.
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3. Para seleccionar / desseleccionar todos los permisos de un mismo tipo (para todos los médulos), hacer
doble click con el botén izquierdo del raton sobre el nombre del permiso en cuestién (acceso, afiadir, ...);
automdticamente se seleccionard () o desseleccionard (*) el permiso en cuestion para todos los
médulos.

stcme  dfafe  Maficer Bimmer) lmpme Comuite
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4. Para seleccionar / desseleccionar todos los permisos, hacer doble click con el botén izquierdo del raton
sobre la celda situada en la parte superior - izquierda; automdticamente se seleccionardn (- ) o
desseleccionardn (*) todos los permisos para fodos los médulos.
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Configuracion de Empleados

En el caso de que se disponga del médulo de empleados, es posible configurar la informacién que se desea
mostrar a cada usuario, asi como otra serie de opciones, con el objeto de configurar el médulo de empleados
desde este médulo de configuracién. La configuracién se guarda a nivel de base de datos, por lo que un mismo
usuario, independientemente del PC desde donde acceda a la aplicacién, mantendrd la misma configuracion en
todo momento.

A continuacidn se indica cémo proceder con cada una de las solapas:
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* " 1",

Leptos. ] Solapas l Otroz ]

Departamentos a mostrar:

COCIMA TERRAZA, L
COCIMA BAMCILETES
PASTELERIA

DIRECCION

SaLa FOLF

COCIMA RECOLETOS
RECEFCIORN b

[ Foder wer turnos # horas extras del
personal de otros departamentos
aunque no s sea Jefe Depto.

[ Foder configurar desplegables
fturnos, categorias, ...

* Departamentos a mostrar: Indicar la relacién de departamentos que aparecerdn listados en las
barras desplegables de Turnos y Horas extras; bastard con activar la casilla de los departamentos
deseados. La relacion de departamentos se crean en el médulo de Empleados.

* Poder ver turnos / horas extras ... : Si bien lo normal es que los Turnos y Horas de los empleados
de un departamento dnicamente los pueda ver el Jefe de dicho departamento, es posible indicar
que ofros usuarios distintos del Jefe del departamento puedan consultar dicha informacidn;
bastard con activar esta casilla para permitirlo.

* Poder configurar desplegables ... : Los desplegables del médulo de empleados (fipos de turnos,
categorias profesionales, fipos de contrato, ...) se configuran desde el médulo de empleados, y
desde aqui se indica qué usuarios pueden hacerlo; bastard con activar esta casilla para permitirlo.

Deptos. Solapas lﬂim l

Solapaz o mostrar:

Informacion personal

Informacion profesional
Turnos

Registro E/S

Ayisos

Horas Extras
‘Wacaciones v Fermisos

[ Inf. personal =» 3dlo lectura

[ Inf.profes. =+ 3dlo lectura

* Solapas a mostrar: Dentro del médulo de Empleados hay varias solapas para mostrar la distinta
informacion de un empleado, y desde aqui se puede indicar qué solapas se mostrardn y cudles no;
bastard con activar las casillas de las solapas a mostrar.
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* Inf. personal => 5d/o lectura: En caso de que la solapa de "Informacion personal" sea visible y el
usuario tenga permiso de modificacién sobre los registros del médulo de Empleados, pero no se
quiera permitir que la informacion mostrada en dicha solapa se puede modificar, bastara con
activar esta casilla para que dnicamente sea posible verla, pero no modificarla.

* Inf. profes. => S5d/o lectura: En caso de que la solapa de "Informacion profesional" sea visible y
el usuario fenga permiso de modificacién sobre los registros del médulo de Empleados, pero no se
quiera permitir que la informacion mostrada en dicha solapa se puede modificar, bastara con
activar esta casilla para que Unicamente sea posible verla, pero no modificarla.

Deptos. ] Solapas  Ofroz

Pucde identificar

{~ Por DMI / NIE

™ Por N® de identificacidn
Mo puede usar la pantalla de
ident ificacion

Inicio

&l abrir gl médula ir a la ficha de:

MIETO PEREZ, MR IS DE LOS & |4
FEREZ-ALARCOM OLTRA, AR
RIaZa FRUTOWS, JAVIER
‘ROMCERD FERMAMDEZ, FRAME T
SAGARMA BEMITO, MARIA EEGC
SaM TOSE sk IM, AMGEL W

* Puede identificar. El pack de Empleados estd compuesto por el médulo de Empleados como tal, y
por el modulo de Registro de entradas y salidas, desde el cual los empleados pueden registrar las
entradas y salidas identificandose mediante su DNI o N° de identificacion personal (ambos datos
se indican en el médulo de Empleados). Para que el médulo de Registro de entradas y salidas
aparezca, junto con el fipo de identificacién deseada, bastard con activar la opcién "Por DNI /
NIE" o "Por N° de identificacién"; en caso contrario bastard con activar la opcién "No puede usar
la pantalla de identificacién" para que no aparezca dicho médulo. Automdticamente al logarse un
usuario en el Gestor de Cocina el sistema analizard la opcién marcada y habilitard o no el médulo
de Registro de entradas y salidas (en el mend superior aparecerd la opcion "Identificar"), y en
caso de entrar a éste habilitard un tipo de identificacién u otro segln la opcién seleccionada.

= Deme V5 0 Deme V5 - Gestor de Cozina V5
TPV BEEEE T Bodegs  Infusionss  Productos  Provesdorss  Chentes  Rastaurante  Aimach

9| as| &l & o @l 9 2 8

N®IDENTIF. [| 1
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En caso de que un usuario no tenga permiso para acceder a hingln médulo, pero tenga una forma
de idenftificacion indicada, automdticamente el médulo de Registro de entradas y salidas se abrird.

* Al abrir el modulo ir a /la ficha de: En caso de que se quiera que al abrir el médulo de Empleados
aparezca automdticamente la ficha de un determinado empleado, bastard con seleccionar aqui el
nombre del empleado en cuestion; en caso de que se quiera dejar en blanco para no ir a la ficha de
un determinado empleado, seleccionar el primer item de la lista que estd vacio.
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