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Botones de la Barra de Herramientas

La pantalla se limpiard de datos de registros anteriores y se estard en disposicién de comenzar a

Nuevo registro . ., - .
9 meter la informacién en los distintos campos (nombre del libro, ...).

Guardar informacion

Cancelar operacién

Eliminar registro

Imprimir informe

Buscar registro

Menis desplegables

Ir al primer registro
Ir al registro anterior
Ir al registro posterior

Ir al dltimo registro

Mostrar Ayuda

pelz | 2 zedezrB|x@ B D

La informacién introducida en pantalla, fanto a la hora de dar de alta un nuevo registro, como a la hora
de modificar uno ya existe, se guardard en la base de datos.

Uni camente aparecerd en pantalla cuando se esté introduciendo un nuevo registro.

El registro mostrado en pantalla se eliminard de forma permanente.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un mend con distintos tipos de informes a
generar.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un mend con distintas opciones de blsqueda.

Al pulsar sobre la flecha situada a su derecha, aparecerd un mend con distintas opciones de mends
desplegables; desde aqui se gestionardn las clasificaciones de los libros y las editoriales.

Se mostrard en pantalla el primer registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrard en pantalla el registro anterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrard en pantalla el registro posterior al actual, feniendo en cuenta el criterio de ordenacidn que
corresponda.

Se mostrard en pantalla el dltimo registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenacién que
corresponda.

Se mostrard la ayuda del médulo en cuestion.

Foto del libro
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@ Seleccionar foto del libro Se pr‘e.gunfaré la ubi cacic}Sn dfal fichero grdfico (jpg, gif, tif, ...) que se desea asociar al libro; una vez
— seleccionado se mostrard la imagen en pantalla.

% Quitar foto del libro Para quitar la foto del libro, pulsar este botén.

@ Editar foto Se abrird la imagen asociada al libro con el programa que haya configurado al efecto.

Movimientos del libro

Para crear un nuevo movimiento, pulsar este botén y seguir las instrucciones de los mensajes que
aparezcan en pantalla.

Para eliminar de la ficha del libro de forma permanente un movimiento de éste, seleccionarlo y pulsar
este botén.

Operaciones a realizar

* Dar de alta un nuevo libro

* Ver los datos de un libro: Botones de desplazamiento / Buscar
* Modificar un libro

* Eliminar un libro

* Imprimir informes de libros

* Gestionar clasificaciones de libros

* Gestionar editoriales de libros

* Afiadir nuevo movimiento |

* Quitar movimiento | Movimientos del libro

* Modificar movimiento I

Dar de alta un nuevo libro

Para dar de alta un nuevo libro, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar el botén m ; la pantalla se limpiard de datos que hubiese de otros libros y se podrd comenzar a
rellenar los distintos datos que se solicitan (fitulo del libro, ...) del nuevo libro. Observar que en la barra de

herramientas se habrdn desactivado todos los botones excepto el de guardar E y el de cancelar g
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2. Rellenar los distintos datos del libro. Ver apartado movimientos del libro.

Para pasar rdpidamente de un dato (fitulo) a otro (autor), hay 2 formas:
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a) Pulsando la fecla Tab (tabulador), situada en la parte izquierda del feclado y representada por dos flechas
horizontales

b) Pulsando la tecla Enter (o Intro)

1. Una vez que se haya metido la informacién del libro, pulsar el botén E para guardar los datos. Observar que

se activardn todos los botones de la barra de herramientas. Al pulsar el botén E es posible que se detecte
que alguno de los datos obligatorios no estd rellenado, en cuyo caso saldrd un mensaje informando de ello, tal

y como sigue:
Campos obligatorios @

"'_., Los siguientes campos son obligataorios:
- - Titulo
- Clasificacian

En caso de que ya exista ofro libro con el mismo nombre, saldrd un mensaje informando de ello para evitar que

se registre dos veces:
Guardar datos El

L] E ‘a existe otro Libro con el mismo Tikulo
L

En caso de que todos los datos obligatorios estén rellenados y no haya otro libro con el mismo titulo, el nuevo
libro se registrard correctamente y saldrd un mensaje informando de ello:

\:\lf') Informacion guardada correctamente,

2. En caso de que se desee abortar o cancelar la operacién de infroduccién del nuevo registro, bastard con

pulsar el botén @ para hacerlo; saldrd un mensaje preguntdndolo y bastard con pulsar "Si":

Cancelar operacidn X

J/ iDesea cancelar la operacian v saliv sin quardar los datos?

wo |
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Cuando se accede al médulo del glosario de libros lo primero que se hace es comprobar si existe o no algtn libro; si
el sistema detecta que no hay ningtn libro, automdticamente informard de ello y comenzard a dar de alta un nuevo

libro, es decir, se pulsard de forma automdtica el botén O )

Libros - No hay registros @

y Mo haw ningdn Libro dado de alta; se comenzara a crear uno nUewo,

Ver los datos de un libro

Para ver los datos de un libro existente, realizar las siguiente operaciones:
1. Para posicionarse en un determinado libro se puede hacer de dos formas:

a) Con ayuda de los botones de desplazamiento entre registros, a saber:

M Se mostrard el primer libro que haya, feniendo en cuenta que los libros estdn
ordenados segtn el nombre.

ﬂ Se mostrard el libro anterior al que esté mostrado en pantalla, feniendo en cuenta que
los libros estdn ordenados segun el nombre.

ﬂ Se mostrard el libro siguiente al que esté mostrado en pantalla, teniendo en cuenta
que los libros estdn ordenados segtn el nombre.

ﬂ Se mostrard el Ultimo libro que haya, feniendo en cuenta que los libros estdn
ordenados segun el nombre.

b) Con ayuda del botén de busqueda:

ﬂj Al pulsar la flecha situada en la parte derecha del botdn, aparecerd un mend
emergente con las distintas opciones de busqueda de libros, a saber:

* Buscar por titulo del libro
* Buscar por ISBN del libro
* Buscar por palabras clave

Al seleccionar una opcion de bisqueda determinada, saldrd una ventana u otra con los

distintos titulos o ISBN; bastard con seleccionar uno de ellos y pulsar a continuacién el
botén "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:
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€ Buscar por Titulo del Libro @

Introduzea el titulo del libro a localizar [basta con Aceptar |

introducir laz primeras letraz);
Cancelar |

NEAEN

52 tartines du dimanche soir

& la découverte des Saveurs du Potager
Allez v de ma part

Bocusze ala carte

Cocina contemporanea. Francia v su arte
Coleurs, parfums et saveurs de ma cuisine
Cuizine brute. Le meilleur du simple

£

2. Una vez visualizado en pantalla el libro deseado se podrdn realizar varias operaciones sobre éste, tal como
modificarlo, eliminarlo o moverse a otros libros.

Modificar un libro

Para modificar los datos de un libro ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla el libro deseado.
2. Modificar la informacidn que se desee (titulo del libro, clasificacidn, ...

3. Pulsar el botén E para guardar los datos. Podrdn pasar varias cosas:

a) Que alguno de los datos obligatorios no esté rellenado, en cuyo caso saldrd un mensaje informando

de ello:
Campos obligatorios E

'T Los siguientes campos son obligatorios:

- Titulo
- Clasificacion

b) Que ya exista otro libro con el mismo nombre, en cuyo caso saldrd un mensaje informando de ello
para evitar que se registre dos veces.

Guardar datos ['5—(|

L ] 'f Ya existe otro Libro con el mismo Tikulo
L]

¢) Que todos los datos obligatorios estén rellenados y no haya otro libro con el mismo titulo, en cuyo
caso los cambios del libro se registrardn correctamente y saldrd un mensaje informando de ello:
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Guardar datos @

L.}
\:\[‘) Informacion guardada correctamente,

Eliminar un libro

Para eliminar un libro ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla el libro deseado.

2. Pulsar el botdn E para eliminar o dar de baja el libro en cuestion; saldrd un mensaje para confirmar dicha

operacién:
Eliminar registro [%|
\:{/ {Esta seguro de que desea eliminar este registro?
o |
Al pulsar "Si" el libro mostrado en pantalla se eliminard, mostrdndose a continuacion los datos del

siguiente libro que haya.

Imprimir informes de libros

Para ver los informes de libros, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén @j aparecerd un ment emergente con las distintas
opciones de informes de libros, a saber:

* Imprimir lista de libros: Informe con la lista de libros de la biblioteca agrupados por clasificacion.

* Imprimir libros con Palabras clave: Se preguntard la relacién de palabras clave a buscar en los distintos
libros; Para que un libro aparezca dentro de los resultados de la blsqueda, deberd contener todas las
palabras clave indicadas (separar con una coma)

* Imprimir egtiguetas. Permitird imprimir etiquetas en 2 formatos distintos: formato APLI-1283 para colocar
en el lomo del llibro y formato 1279 con la informacién del libro para colocar en la contraportada.

2. Seleccionar el tipo de informe que se desee. A continuacién aparecerd generado el informe en pantalla, siendo
posible realizar distintas operaciones sobre él.
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Lista de libros Libros con palabras clave coincidentes

F:/.../inferior.htm 8/15



09/12/2010 Mddulo de Biblioteca

Carbia Caithin
Tk Tk
LALTUTHS - B FIRRLLE AL LTI T AT I Y
dinrar Simr
Elgihy i A Fi Eypy el i
et Etiquetas para contragigr4uda - APLT 1279 GEaptip s SeaBtiguetas pandiemd - APLT: 283+
i ol b s
B
gL e o = Péing mds ‘detalle sobre las operacioneg a fealisfirttiotk dh i nfékme, Bulsar agai ! LRI L
.r... it 16T R 2 e A FFVROA- 4 gt g 4l
éesf/onar c/aS/f/cacmnes de libros " i '
m:: ﬂ“’h:‘ t SEAMIE A GEATRR R GEAN M Gearne 4

qma- ‘poder indicar la clasﬁlcagnqn ala cual pertenece cala uno de los libros es necesario haber creado previamente
ithe’s clasificaciones; para el'tti‘*%egum los siguientes pas

Ebarmi
them v Il|r|l B

S\ LT St agi Fpow EMSapi Fg ¥ ST B
al i b al rhw
3 G AT F £ LR . .
1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del bon EJ ‘aparecerd un mend'emergente con las distintas
Caibra
Tk opcuones de mends desplegables
f}:’% Seleccionar la opcion "éj’{{gslflcacmnes"'; a continuagi

Fotturial Futta Fisl

S AR L] ENE LT PR kY ST B 2
n aparecerd la siguiente ventana:

o

ek fh '
- M ** Clasificaciones de Libros X
i i b
0[x| 84/z24| 2|
i:i:u 1.‘1;: Datos generales N de clasificaciones de libros: 6 fairen
Founl ﬁ;[i'."' ‘ [ | ALIMERT AZI0R % CIERCLE
T ey [~ |COCINA DE AUTOR ALEMANA,
s B | [ |COCINA DE AUTOR ESPAfA _ g
"al d b Sl dhie [ |CoOCiMa TRADICIOMNAL ESPARNOLA, CATAL LML,
[ |ERCICLOPEDIAS
[ | GOURMET PUBLICACION

Para modificar una clasificacion, haga doble click sobre ella

En esta ventana se podrdn realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta una nueva clasificacion; para ello bastard con pulsar el botén m y seguir
las instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar una clasificacion; para ello, hacer doble click con el botdn izquierdo del
raton sobre la clasificacion a modificar, y seguir las instrucciones que vayan apareciendo
en pantalla.

c) Eliminar una clasificacion; para ello, seleccionar las clasificaciones a eliminar pulsando
con el botén izquierdo del ratén sobre la casilla de verificacién situada a la izquierda de

cada clasificacién = ,pulsar a continuacién el botén E y seguir las instrucciones que
vayan apareciendo en panftalla.

A
d) Ordenar clasificaciones en orden ascendente; bastard con pulsar el botén ﬂ
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e) Ordenar clasificaciones en orden descendente; bastard con pulsar el boton ﬂ.

3. Una vez que se hayan afiadido, modificado y eliminado las clasificaciones deseadas, cerrar la ventana

mediante el boton ﬂ situado en la esquina superior derecha de la ventana.

Gestionar editoriales de libros

Para poder indicar la editorial a la cual pertenece cada uno de los libros es necesario haber creado previamente
dichas editoriales; para ello, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botén Eﬂ aparecerd un menl emergente con las distintas
opciones de menls desplegables.

2. Seleccionar la opcion "Editoriales"; a continuacién aparecerd la siguiente ventana:

0| x| 2434 2|

Datos generales M® de editorales: 7

EDITORIAL
Alkin Michel
Anaya

Diaz de Santos
Grijalbo 5.4,
Hachette

RBA Editores
Robert Laffont

Binininininin

Para modificar una editorial, haga doble click sobre ella

En esta ventana se podrdn realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta una nueva editorial; para ello bastard con pulsar el botén E y seguir las
instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar una editorial; para ello, hacer doble click con el botén izquierdo del ratén

sobre la editorial a modificar, y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en
pantalla.

c) Eliminar una editorial, para ello, seleccionar las editoriales a eliminar pulsando con el
botén izquierdo del ratén sobre la casilla de verificaciéon situada a la izquierda de cada

editorial - ,pulsar a continuacién el botén E y seguir las instrucciones que vayan
apareciendo en pantalla.

A
d) Ordenar editoriales en orden ascendente; bastard con pulsar el botdn ﬂ
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e) Ordenar editoriales en orden descendente; bastard con pulsar el botén ﬂ.

3. Una vez que se hayan afiadido, modificado y eliminado las editoriales deseadas, cerrar la ventana mediante el

boton .ﬂ situado en la esquina superior derecha de la ventana.

Movimientos de libros

Ahadir nuevo movimiento

Para afiadir un movimiento a un libro de la biblioteca, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar sobre la solapa "Movimientos del libro".

2 | ibros - Mueva libro

el = & O C [0 L LA W

Daloz generales

Tiiule dutor

I |

Eleificacien Codigo Idiema

| <] |

158H Editarial H? Edic  Ade Paiz

[ | £ | - -]

Informacién clove | Otrez dates !'\_i.&fl.mlirﬁs del libra ]

2. Pulsar el botén E situado dentro de la zona "Movimientos del libro"

2. A continuacién aparecerd una pequefia ventana preguntando la fecha del movimiento; introducirla y pulsar a
continuacién la tecla Enter (o Intro) o el boton "Aceptar":
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3. A continuacidn se preguntard el motivo aparecerd una pequefia ventana preguntando las observaciones del
movimiento (motivo, persona, ...); introducirlas y pulsar a continuacién la tecla Enter (o Intro) o el botén

"Aceptar":

Mddulo de Biblioteca

@ Paso 1/2 - Afiadir movimiento del Libro X

A continuacion, indigue la fecha del movimiento: Aceptar

_ teepta |
Cancelar |

|20/11/2005

@ Paso 2/2 - Afiadir movimiento del Libro X

A continuacion, indigue laz Observaciones que Aceptar |
desee sobre el movimiento del ibro [nombre de la —
perzona, motivo, .. Cancelar

|Préstama a Pablol

A continuacidn se afiadird al libro el nuevo movimiento:

Informacion clove ] Otroz dates  Movimientos del libro

= 20/11/2005

Chservaciones

Prastame a Pable

B ' ST — sl T i o &1
Farg moditicar un |moyimigr haga doble click sabra &

Quitar movimiento

Para quitar uno o varios movimientos de un libro, seguir los siguientes pasos:
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1. Seleccionar los movimientos que se desean quitar del libro, pulsando con el botén izquierdo del ratén la casilla
de verificacion situada a la izquierda de cada uno de los libros:

Informacién clave ] Otroz datos  Maovimientos del libro

Chservaciones [
[ | 1541142005 Prestada a Emilio para programa de cocing —
[ ! 1741142005 Devolucion de Emilio '%
- 2041142005 Prastamo a Pablo —

Fara modificar un movimienta, haga doble click sobre &

2. Observar que se habrd activado el botén @ situado en la parte derecha de la zona "movimientos del libro";
pulsarlo para quitar los movimientos. Al pulsar dicho botén aparecerd un mensaje preguntdndonos si deseamos
realizar o no dicha operacién:

Quitar movimientos del Libro

9P {Estd seguro de que desea quitar los movimientos del Libro seleccionados?
[
-
[Los cambios no se haran efectivos hasta que no guarde el Libra]

Modificar movimiento

En caso de que se desee modificar un movimiento del libro, seguir los siguientes pasos:

1. Hacer doble click con el botén izquierdo del ratén sobre el movimiento a modificar:
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Informacion clave | Otros datos  Movimientos del libro

Chservaciones [
[ 1641142005 Prestada a Emilio para programa de cocinag —
[ 1741172005 Devolucién de Emilio - I
[~ 20/11/2008 Prastama a Pabla e

Fara modificar un movimiento, haga doble click sobre &l

2. A continuacién aparecerd una pequefia ventana preguntando la fecha del movimiento; introducirla y pulsar a
continuacién la tecla Enter (o Intro) o el boton "Aceptar":

@ Paso 1/2 - Modificar movimiento delLibro  [X]

& continuacion, indigue la fecha del movimiento: Aceptar |
Cancelar |

|17/11/2005

3. A continuacidn se preguntard el motivo aparecerd una pequefia ventana preguntando las observaciones del
movimiento (motivo, persona, ...); introducirlas y pulsar a continuacién la tecla Enter (o Intro) o el botén
"Aceptar":

@ Paso 2/2 - Modificar movimiento delLibro  [X]

&, continuacion, indigue las Observaciones que Aceptar |
desee zobre el movimiento del libro [nombre de la —
perzona, motivo, ... Cancelar

\Devalucidn de Emilio por |a tarde

4. A continuacién aparecerd modificado el movimiento correspondiente.
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Informacion clave | Otros dotez  Movimicntos del libro

Chservaciones

[ 1641142005 Prestade a Emilic para programa de cocing
[~ 171172006 Devolucion de Emilio por la tarde
[~ 2041142008 Préstamo a Pablo

Fara modificar un movimiento, haga doble click sobre &l
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