
Botones de la Barra de Herramientas / Otros botones

     

  Nuevo registro  
La pantalla se limpiará de datos de registros anteriores y se estará en disposición de comenzar a meter la
información en los distintos campos (fecha de la elaboración, carta, ...).

 

  Guardar información  
La información introducida en pantalla, tanto a la hora de dar de alta un nuevo registro, como a la hora de
modificar uno ya existe, se guardará en la base de datos.

 

  Cancelar operación  Únicamente aparecerá en pantalla cuando se esté introduciendo un nuevo registro.  

  Eliminar registro  El registro mostrado en pantalla se eliminará de forma permanente.  

  Imprimir informe  Al pulsar sobre la flecha si tuada a su derecha, aparecerá un menú con disti ntos tipos de informes a generar.  

  Buscar registro  Al pulsar sobre la flecha si tuada a su derecha, aparecerá un menú con disti ntas opciones de búsqueda.  

  Menús desplegables  
Al pulsar sobre la flecha si tuada a su derecha, aparecerá un menú con disti ntas opciones de menús desplegables;
desde aquí  se gestionarán los departamentos y centros de costes.

 

  Ir al primer registro  Se mostrará en pantalla el primer regi stro, teniendo en cuenta el criterio de ordenación que corresponda.  

  Ir al registro anterior  
Se mostrará en pantalla el registro anterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de ordenación que
corresponda.

 

  Ir al registro posterior  
Se mostrará en pantalla el registro posterior al actual, teniendo en cuenta el criterio de ordenación que
corresponda.

 

  Ir al último registro  Se mostrará en pantalla el último registro, teniendo en cuenta el criterio de ordenación que corresponda.  

  Mostrar Ayuda  Se mostrará la ayuda del módulo en cuestión.  

    

  Seleccionar elaboración  Se preguntará el tipo de elaboración a realizar (ficha de producción / menú) y la ficha o menú correspondiente.  

  Agregar productos  
Para agregar productos a la elaboración, pulsar este botón y seguir las instrucciones de los mensajes que
aparezcan en pantalla.

 

  Eliminar productos  Para borrar productos de la elaboración, seleccionarlos y pulsar este botón.  

       

Operaciones a realizar

 

* Dar de alta una nueva elaboración

* Ver los datos de una elaboración: Botones de desplazamiento / Buscar

* Modificar una elaboración

* Eliminar una elaboración
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* Imprimir informes de elaboraciones

* Gestionar departamentos / centros de coste

* Indicar conceptos a elaborar |

Detalle de la elaboración

* Agregar productos a la elaboración |

* Quitar productos de la elaboración |

* Modificar cantidades |

* Indicar lotes de productos |

* Quitar lotes |

* Terminar elaboración |

  

Dar de alta una nueva elaboración

Por "elaboración" se entiende lo que se va cocinando en el día a día, de forma que podamos dejar un registro detallado de ello,
indicando qué fichas de producción o menús se hacen, las cantidades exactas que se usan y, de ser posible, los lotes de
productos utilizados para poder permitir una posterior trazabilidad.

Para dar de alta una nueva elaboración, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar el botón   ; la pantalla se limpiará de datos que hubiese de otras elaboraciones y se podrá comenzar a rellenar
los distintos datos que se solicitan (fecha de la elaboración, fecha de caducidad, ...) de la nueva elaboración. Observar

que en la barra de herramientas se habrán desactivado todos los botones excepto el de guardar  y el de cancelar .

2. Rellenar los distintos datos de la elaboración. Ver apartado Detalle de la elaboración.

Para pasar rápidamente de un dato (fecha de la elaboración) a otro (fecha de caducidad), hay 2 formas:

a) Pulsando la tecla Tab (tabulador), situada en la parte izquierda del teclado y representada por dos
flechas horizontales

b) Pulsando la tecla Enter (o Intro)
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En caso de que desee seleccionar un departamento que no aparezca en la lista de departamentos (Descontar género
de Productos / Vinos) deberá darla de alta (ver apartado gestionar departamentos / centros de coste).

Para indicar el código de elaboración únicamente podrá utilizar los siguientes caracteres: 0 - 9, A - Z, espacio, $,
/, +, -, . (punto) y %.

3. Una vez que se haya metido la información de la elaboración, pulsar el botón  para guardar los datos. Observar que se

activarán todos los botones de la barra de herramientas. Al pulsar el botón  es posible que se detecte que alguno de
los datos obligatorios no está rellenado, en cuyo caso saldrá un mensaje informando de ello, tal y como sigue:

En caso de que todos los datos obligatorios estén rellenados, el nuevo elaboración se registrará correctamente y saldrá un
mensaje informando de ello:

4. En caso de que se desee abortar o cancelar la operación de introducción del nuevo registro, bastará con pulsar el botón 

 para hacerlo; saldrá un mensaje preguntándolo y bastará con pulsar "Sí":

Cuando se accede al módulo de registro de elaboraciones lo primero que se hace es comprobar si existe o no alguna elaboración;
si el sistema detecta que no hay ningún elaboración, automáticamente informará de ello y comenzará a dar de alta una nueva

elaboración, es decir, se pulsará de forma automática el botón .

Ver los datos de una elaboración
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Para ver los datos de una elaboración existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Para posicionarse en una determinada elaboración se puede hacer de dos formas:

a) Con ayuda de los botones de desplazamiento entre registros, a saber:

  Se mostrará la primer elaboración que haya, teniendo en cuenta que los elaboraciones están
ordenadas según la fecha de elaboración en orden descendente (primero aparece la elaboración con
la fecha de elaboración más cercana).

  Se mostrará la elaboración anterior a la que esté mostrada en pantalla, teniendo en cuenta que
las elaboraciones están ordenados según la fecha de elaboración en orden descendente.

  Se mostrará la elaboración siguiente a la que esté mostrada en pantalla, teniendo en cuenta que
las elaboraciones están ordenados según la fecha de elaboración en orden descendente.

  Se mostrará la última elaboración que haya, teniendo en cuenta que las elaboraciones están
ordenados según la fecha de elaboración en orden descendente.

b) Con ayuda del botón de búsqueda:

  Al pulsar la flecha situada en la parte derecha del botón, aparecerá un menú emergente con las
distintas opciones de búsqueda de elaboraciones, a saber:

* Buscar por Fecha de elaboración: saldrá una ventana preguntando la fecha de la elaboración a
localizar; bastará con indicarla y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o
Intro) del teclado:

* Buscar por Ficha de producción elaborada: saldrá una ventana con la relación de fichas de
elaboración elaboradas (seleccionar la deseada y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la
tecla Enter (o Intro) del teclado) y a continuación las distintas fechas en que se realizaron
elaboraciones de la ficha de producción seleccionada; bastará con seleccionar la fecha deseada y
pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:
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* Buscar por Menú elaborado: saldrá una ventana con la relación de menús elaborados (seleccionar el
deseado y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado) y a
continuación las distintas fechas en que se realizaron elaboraciones del menú seleccionado; bastará
con seleccionar la fecha deseada y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o
Intro) del teclado:

   2. Una vez visualizado en pantalla la elaboración deseada se podrán realizar varias operaciones sobre ésta, tal como
modificarla, eliminarla o moverse a otras elaboraciones.

Modificar una elaboración

Para modificar los datos de una elaboración ya existente, realizar las siguiente operaciones:
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1. Mostrar en pantalla la elaboración deseada.
2. Modificar la información que se desee (fecha de la elaboración, fecha de caducidad, ...). Ver apartado Detalle de la

elaboración.

En caso de que desee seleccionar un departamento que no aparezca en la lista de departamentos (Descontar género
de Productos / Vinos) deberá darla de alta (ver apartado gestionar departamentos / centros de coste).

3. Pulsar el botón  para guardar los datos. Podrán pasar varias cosas:

a) Que alguno de los datos obligatorios no esté rellenado, en cuyo caso saldrá un mensaje informando de ello:

b) Que todos los datos obligatorios estén rellenados, en cuyo caso los cambios de la elaboración se registrarán
correctamente y saldrá un mensaje informando de ello:

Eliminar una elaboración

Para eliminar una elaboración ya existente, realizar las siguiente operaciones:

1. Mostrar en pantalla la elaboración deseada.

2. Pulsar el botón  para eliminar o dar de baja la elaboración en cuestión; saldrá un mensaje para confirmar dicha
operación:

Al pulsar "Sí" la elaboración mostrada en pantalla se eliminará, mostrándose a continuación los datos de la siguiente
elaboración que haya.

Imprimir informes de elaboraciones

Para ver los informes de elaboraciones, realizar las siguiente operaciones:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botón ; aparecerá un menú emergente con las distintas opciones de
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informes de elaboraciones, a saber:

* Imprimir elaboración actual: Informe con la elaboración mostrado en pantalla

* Imprimir elaboraciones entre fechas: Informe con la relación de elaboraciones que se hayan elaborado en un
determinado periodo de tiempo. Se preguntará rango de fechas.

* Imprimir elaboraciones y ventas entre fechas: Informe con la relación de elaboraciones que se hayan elaborado en un
determinado periodo de tiempo, junto con la relación de ventas (tickets y facturas) de cada una de ellas. Se preguntará
rango de fechas.

* Imprimir elaboraciones con stock disponible: Informe con la relación de elaboraciones de las cuáles quede stock
disponible.

* Imprimir etiquetas de la(s) ficha(s) de producción: Informe con las etiquetas de las fichas de producción elaboradas.
Se preguntará tipo de etiqueta, cantidad de etiquetas a dejar en blanco, y número de etiquetas a imprimir de cada ficha.

2. Seleccionar el tipo de informe que se desee. Una vez indicada la información correspondiente aparecerá generado el
informe en pantalla, siendo posible realizar distintas operaciones sobre él.

Elaboración actual Elaboraciones y ventas entre fechas
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Elaboraciones con stock disponible  Etiquetas de fichas de producción

Para más detalle sobre las operaciones a realizar con un informe, pulsar aquí .

Gestionar departamentos / centros de coste

Para poder indicar el departamento de donde se saca la mercancía (productos y vinos) al dar por terminada la elaboración, es
necesario haber creado previamente dichos departamentos / almacenes (se considera lo mismo); para ello, seguir los siguientes
pasos:

1. Pulsar la flecha situada en la parte derecha del botón ; aparecerá un menú emergente con las distintas opciones de
menús desplegables.

2. Seleccionar la opcion "Departamentos / Centros de coste"; a continuación aparecerá la siguiente ventana:
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En esta ventana se podrán realizar las siguientes operaciones:

a) Dar de alta un nuevo departamento / centro; para ello bastará con pulsar el botón  y seguir las
instrucciones que vayan apareciendo en pantalla.

b) Modificar un departamento / centro; para ello, hacer doble click con el botón izquierdo del ratón
sobre el departamento / centro a modificar, y seguir las instrucciones que vayan apareciendo en
pantalla.

c) Eliminar un departamento / centro; para ello, seleccionar los departamentos / centros a eliminar
pulsando con el botón izquierdo del ratón sobre la casilla de verificación situada a la izquierda de

cada departamento / centro , pulsar a continuación el botón , y seguir las instrucciones que
vayan apareciendo en pantalla. Para poderse eliminar un departamento / centro es necesario que no
haya ningún albarán que haya realizado por ese departamento o que alguno de los conceptos
pertenezca al centro de costes.

e) Ordenar departamentos / centros en orden ascendente; bastará con pulsar el botón .

f) Ordenar departamentos / centros en orden descendente; bastará con pulsar el botón .

3. Una vez que se hayan añadido, modificado y eliminado los departamentos / centros deseados, cerrar la ventana mediante

el botón  situado en la esquina superior derecha de la ventana. 

Detalle de la elaboración

Indicar conceptos a elaborar

Para indicar lo que se va a elaborar, ya sea una ficha de producción o un menú, deberá haberlo creado previamente en el módulo
de fichas de producción o menús según corresponda. Una vez hecho ésto, haga lo siguiente:

1. Pulsar el botón , e indicar si se desea elaborar un plato (ficha de producción) o un menú (conjunto de fichas de
producción y vinos); seleccionar la opción deseada y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o
Intro) del teclado:

2. En función de lo que se haya seleccionado anteriormente aparecerá un listado con la relación de Fichas de producción o
de Menús; seleccionar la opción deseada y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del
teclado:
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Una vez seleccionada la ficha de producción o menú a elaborar aparecerá en pantalla su composición, junto con la cantidad de
raciones o número de comensales que salen según la información contenida en la ficha o menú:

Ficha de producción
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Menú (el número indicado entre [] al lado de cada ficha indica el coeficiente)

Nota 1: En caso de que se quiera modificar la cantidad de raciones / comensales, modificarlo escribiendo el nuevo valor y
automáticamente se recalcularán las cantidades a utilizar.

Nota 2: En caso de que se vuelva a pulsar el botón  se borrará la información que hubiese en pantalla (nuevos productos
añadidos a la elaboración, cantidades modificadas, lotes, ...) y se mostrará el contenido de la nueva ficha de producción / menú
seleccionado.

Agregar productos a la elaboración

Para añadir un nuevo producto a una elaboración, ya sea porque queramos hacer alguna pequeña variación, o simplemente porque
queramos sustituir un producto por otro, seguir los siguientes pasos:

1. Una vez tengamos en pantalla la elaboración, pulsar el botón  situado en la parte derecha de la ventana
2. Indicar el "para" dentro del cual se desea agregar el producto; seleccionar la opción deseada y pulsar a continuación el

botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

3. Seleccionar el producto a agregar a la elaboración y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o
Intro) del teclado:
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4. Indicar la cantidad de producto (expresado en la unidad de medida del producto) a agregar y pulsar a continuación el
botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

Una vez indicado el para, producto y cantidad aparecerá en pantalla el producto agregado:

Nota: La cantidad del producto agregado de forma manual no se verá alterada si se modifica posteriormente el número de
raciones / comensales; será necesario modificarla manualmente.

Quitar productos de la elaboración
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Para quitar productos de una elaboración, seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar los productos a quitar de la elaboración, pulsando con el botón izquierdo del ratón sobre la casilla de
verificación  situada a la izquierda de cada producto:

2. Observar que se habrá activado el botón ; pulsarlo para quitar los productos. Al pulsar dicho botón aparecerá un
mensaje preguntándonos si deseamos realizar o no dicha operación:

Modificar cantidades

Para modificar la cantidad de un producto, seguir los siguientes pasos:

1. Hacer doble click sobre la cantidad a modificar:
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2. En la ventana que aparezca indicar la nueva cantidad (expresada en la unidad de medida del producto) y pulsar a
continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

Una vez indicado el para, producto y cantidad aparecerá en pantalla el producto agregado:

Nota: La cantidad modificada se verá alterada en la misma proporción si se modifica posteriormente el número de raciones /
comensales.

Indicar lotes de productos

Para aquellos productos de los cuáles existan lotes de productos con stock disponible, aparecerá el botón  en la línea
correspondiente.

Para indicar los lotes a utilizar de cada producto de la elaboración, se puede hacer de 2 formas:

a) Dejar al sistema que calcule los lotes utilizados; para ello bastará con seguir los siguientes pasos:
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1. Ajustar la composición de la elaboración, modificando cantidades, agregando y quitando productos, si así fuese
necesario

1. Pulsar el botón 
2. A continuación se preguntará el criterio o método a utilizar; seleccionar la opción deseada y pulsar a continuación

el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

FIFO: First In, First Out (primero en entrar, primero en salir); la mercancia más antigua es a la que primero se da
salida

LIFO: Last In, First Out (último en entrar, primero en salir); la mercancia más reciente es a la que primero se da
salida

3. Automáticamente el sistema empezará a recorrer los productos que componen la elaboración y para cada uno de
ellos analizará los lotes disponibles y sacará la mercancia del/los lote(s) más antigüos o más recientes según el
método de cálculo seleccionado:
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Con método FIFO => 0,038 kg del lote 34567324 + 1,562 kg del lote ER54AL-2
Con método LIFO => 1,6 kg del lote ER54AL-2

b) Indicar los lotes utilizados de forma manual; para ello bastará con seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar el botón  situado al lado del producto del cual se desea indicar el/los lote(s) a utilizar:
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2. A continuación aparecerán listados los lotes disponibles para el producto en cuestión; seleccionar la opción
deseada y pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

3. Indicar la cantidad de producto (expresada en la unidad de medida correspondiente) del lote seleccionado y pulsar
a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

Nota: Como mucho se podrá indicar la cantidad disponible del lote correspondiente
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Aparecerá indicado el lote y cantidad indicados para el producto seleccionado; repetir la operación
tantas veces como haga falta:

Quitar lotes

Para quitar un lote de un producto, seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar el botón  situado al lado del producto del cual se desea quitar un lote:

2. A continuación aparecerán listados los lotes indicados para el producto en cuestión; seleccionar la opción deseada y
pulsar a continuación el botón "Aceptar" o pulsar la tecla Enter (o Intro) del teclado:

09/12/2010 Módulo de Registro de elaboraciones

F:/…/inferior.htm 18/22



Se quitará el lote indicado para el producto seleccionado; repetir la operación tantas veces
como haga falta:

Terminar elaboración

En tanto no se de por finalizada la elaboración la mercancía seguirá estando disponible en los almacenes; bastará con pulsar el

botón  para que ...:

a) Se proceda a dar por concluida la elaboración, de forma que no permita cambios,

b) Se agregue la cantidad de raciones / menús elaborados al stock de fichas / menús correspondiente,
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c) Se descuente la mercancía de los almacenes seleccionados en el apartado "Descontar género de ..."; para que esto sea posible,
será necesario que en la solapa "Elaboraciones" del módulo de "Configuración" esté puesto a "Sí" la opción "Descontar materia
prima de fichas y menús al terminar la elaboración".
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Pueden darse varias situaciones:

1. Que la opción "Descontar materia prima de ..." esté puesta a "Sí" y haya lotes indicados para un producto /
vino 
=> Se descontará la cantidad de producto (la suma de las cantidades indicadas en los lotes) del almacén
indicado en "Descontar género de: - Productos"
=> Se descontará la cantidad de vino (la suma de las cantidades indicadas en los lotes) del almacén indicado
en "Descontar género de: - Vinos"
=> Se descontará del/los lote(s) indicados para el producto / vino la(s) cantidad(es) indicada(s)

2. Que la opción "Descontar materia prima de ..." esté puesta a "Sí" y no haya lotes indicados para un producto
/ vino
=> Se descontará la cantidad de producto (la cantidad como tal indicada en la elaboración) del almacén
indicado en "Descontar género de: - Productos"
=> Se descontará la cantidad de vino (la cantidad como tal indicada en la elaboración) del almacén indicado
en "Descontar género de: - Vinos"

3. Que la opción "Descontar materia prima de ..." esté puesta a "No" y haya lotes indicados para un producto /
vino
=> Se descontará del/los lote(s) indicados para el producto / vinola(s) cantidad(es) indicada(s)

4. Que la opción "Descontar materia prima de ..." esté puesta a "No" y no haya lotes indicados para un producto / vino
=> No se hará nada

Ejemplo del resultado:
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Materia prima descontada de un producto con lotes indicados; se descuenta la cantidad indicada en los lotes

Materia prima descontada de un producto sin lotes indicados; se descuenta la cantidad indicada en la elaboración

  

Cantidad descontada del lote indicado en el producto
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